
 

WIR	SUCHEN	DICH	

Ort:		 	 	 	 Berlin/Potsdam		

Dauer	des	Praktikums:	 3-6	Monate	(Vollzeit)	

Vergütung:	 	 	 nach	Vereinbarung		

Arbeitszeiten:		 	 =lexibel	

Du	bist	auf	der	Suche	nach	einem	Praktikumsbetrieb,	der	dir	die	Möglichkeit	bietet,	selbstständig	zu	
arbeiten,	dich	weiterzubilden,	eigene	Ideen	einzubringen	und	selbstständig	umzusetzen	und	das	ganze	
in	einem	entspannten	Umfeld	mit	=lexiblen	Arbeitszeiten?	

-	Dann	bist	du	bei	uns	genau	richtig!	-	

Wer	sind	wir	

Wir	sind	ein	kleines	Familienunternehmen	(Non-	Pro=it)	und	haben	es	uns	zum	Ziel	gemacht	
Vorstände	und	Leiter	von	Waldor=kindergärten,	bei	der	Einführung	betrieblicher	Altersversorgung		zu	
beraten	und	zu	unterstützen.	Kurz	und	knapp	wir	sind	eine	Beratungsgesellschaft.	

Was	erwarten	Wir	

- Enge	Zusammenarbeit	mit	der	Geschäftsführung		
- Selbstständiges	Arbeiten	
- Intellektuelles	Denken	

Was	erwartet	dich	

Du	Arbeitest	in	einer	Familiären	Umgebung,	in	der	es	an	der	Tagesordnung	steht,	spätestens	zwischen	
11:00Uhr	und	12:30	Uhr	Mittag	zu	essen!	Zwei	Mal	die	Woche	=indet	bei	uns	der	Betriebssport	
(Pilates)	in	geselliger	Runde	statt.	Im	Allgemeinen	wirst	Du	bei	uns	ein	sehr	angenehmes,	entspanntes	
aber	auch	anspruchsvolles	Betriebsklima	vor=inden.	Da	wir	ein	sehr	kleines	Unternehmen	sind,	wirst	
du	einen	intensiven	Einblick	in	jeden	Bereich	bekommen	und	alle	Höhen	und	Tiefen	hautnah	
miterleben.	Wir	sind	bemüht,	dich	bestmöglich	bei	uns	aufzunehmen,	um	Dir	ein	angenehmes	
Praktikum,	mit	viel	Mehrwert	bieten	zu	können.	Du	arbeitest	in	allen	Geschäftsprozessen	mit,	wie	z.B	
Strategie,	Finanzen,	Personal,	Marketing	und	Unternehmensführung.	

	



Deine	Aufgabenfelder	

- HR	(Personalwesen)	
- Marketing	
- Recruiting		
- Unterstützung	bei	der	Erstellung	vertragsrelevanter	Unterlagen		
- Erstellung	von	Präsentationen	
- Beratende	Tätigkeiten		
- Vor-	und	Nachbereitung	von	Geschäftsterminen		
- Begleitung/Durchführung	zu/von	Aussenterminen		
- Auswertungen	von	Ausschreiben		
- Assistenz	des	Geschäftsführers/in	
- Einarbeitung	von	Praktikanten	

Was	du	mitbringen	solltest	

- Intellektuelles	Denken!!!	
- Vollzeitstudium	(BWL,	Psychologie,	Wirtschaftspsychologie	oder	ein	vergleichbares	Studium)	
- Selbständiges	Arbeiten	ist	ein	MUSS	
- Motivation,	selbst	Ideen	zu	entwickeln	und	umzusetzen		
- Eigeninitiative		
- Gute	EDV-Kenntnisse		
- Sehr	gute	Deutschkenntnisse	in	Wort	und	Schrift		
- Gute	Englischkenntnisse		
- Tierlieb	(Keine	Tierhaarallergie)			

Bewerbungen	per	E-MAil	an:	info@versorgungswerk-wkg.de		

mailto:info@versorgungswerk-wkg.de

